Regierung von Mittelfranken

Auf dieses Jobangebot bewerben!

Team ,luK” - Seien Sie dabei!

Unterstutzen Sie uns mit Ihrer Expertise in unserem Sachgebiet Z1-4 ,luK” als

Beamler, (m/w/d) der 2. Qualifikationsebene
Factlaufbatin Ve/zwa&lmg und Finanzen

Wer win sind und wad wir bieten.

Die Regierung von Mittelfranken sucht zum nachstmadglichen Zeitpunkt Verstarkung fur das Team ,,luK”.

Wir bieten Ihnen eine Stelle in Vollzeit, eine umfassende Einarbeitung in die neuen Aufgaben, persénliche und
fachliche Weiterbildungsmadglichkeiten durch interne und externe Fortbildungen.

Bei Beamten ist eine Ubernahme bis zur Besoldungsgruppe A6 méglich.

Ihr neuer Arbeitsort ist zentral in Ansbach gelegen.
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. Allgemeine Anwenderbetreuung MS-Office-Produktreihe, Standardanwendungen
. MS Outlook:

0 Analyse und Beseitigung von Problemen und Fehlern

o Vorbereitung und Durchfihrung von Workshops

0 Betreuung offentlicher Ordner, Einrichtung von Berechtigungen und Strukturen
o Planung und Festlegung von Gruppenrichtlinien

. MS Excel:

o Analyse und Beseitigung von Problemen und Fehlern

0 Vorbereitung und Durchfuhrung von Workshops

o Erstellung, Verwaltung und Organisation von Vorlagen


https://bayerischer-jobtitan.de/jobportal/beamter-m-w-d-der-2-qualifikationsebene-fachlaufbahn-verwaltung-und-finanzen/?cf=ebay
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0 Programmierung von Makros (VBA)

o Planung und Festlegung von Gruppenrichtlinien

. MS Powerpoint:

0 Analyse und Beseitigung von Problemen und Fehlern

o Planung und Festlegung von Gruppenrichtlinien

. Hilfestellung und Fehlerbeseitigung bei Problemen mit Standardprogrammen anderer Softwarehersteller
. EDV-technische Unterstltzung bei der Einrichtung bzw. Installation von Zertifikaten

(insb. PGP, PKI-Verschllsselung) und Einweisung der Benutzer

. Mitarbeit Mobile-Device-Management (MDM)

. Allgemeine Servicetatigkeiten

Wen wir suchen.

Bewerben Sie sich, wenn Sie folgende Qualifikation besitzen:
Laufbahnbefahigung fur die 2. Qualifikationsebene
(mittlerer Dienst, Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt nichttech-
nischer Verwaltungsdienst oder eines vergleichbaren Schwerpunkts)
einschlagige Erfahrungen und fundierte Kenntnisse in MS Windows Betriebssystem
und MS Office Produkten
idealerweise haben Sie praktische Erfahrungen in Verwaltungstatigkeiten und E-Akte
Daneben runden folgende Kenntnisse und Eigenschaften lhr Profil ab:
Sie begeistern sich fur Hard- und Softwareprobleme und finden Losungen
Sie sind bereit sich in neue Betriebssysteme und Softwareldsungen zeitnah einzuarbeiten
Sie arbeiten gerne in einem modernen, unkomplizierten und digital aufgestellten Team.
Sie schatzen die Abwechslung zwischen Verwaltungs- und Supporttatigkeiten.
Sie arbeiten ldsungsorientiert, engagiert, fokussiert und eigenstandig.
Sie verfugen Uber eine gute mundliche und schriftliche Ausdrucksweise.

Hinweis: Die Stelle ist flr eine Besetzung mit schwerbehinderten Menschen geeignet.
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt eingestellt.

Lernen Sie und kennen

Ihre zukUnftige FUhrungskraft Herr Siebachmeyer freut sich unter Tel. 0981/53-1680 uber lhre Kontaktaufnahme.
Frau Zeilinger aus der Personalstelle beantwortet unter Tel. 0981/53-1330 gerne lhre Frage

Auf dieses Jobangebot bewerben!
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