
Bayerischer Jobtitan • Ulmenstr. 22, 93128 Regenstauf | bayerischer-jobtitan.de | info@bayerischer-jobtitan.de

Auf dieses Jobangebot bewerben!

 
Kommen Sie in unser Team!
 
Unterstützen Sie uns im Bereich der Einwanderung von Fachkräften als
 
 
 

Mitarbeiter (m/w/d) für den Bereich der
Fachkräfteeinwanderung
 
 
 

Wer wir sind und was wir bieten:
Wir bieten Ihnen eine unbefristete Stelle in Vollzeit als Beamter in A 6 bzw. als Tarifbeschäftigter (m/w/d) in
Entgeltgruppe 6 TV-L. Eine unbefristete Einstellung als Tarifbeschäftigter kann nur bei Vorliegen der
entsprechenden Qualifikation (Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d), BL I) erfolgen.
 
Ihr neuer Arbeitsort ist zentral in Nürnberg gelegen.
 
Die Stelle ist teilzeitfähig, sofern durch Jobsharing die ganztägige Wahrnehmung der Aufgaben sichergestellt
werden kann.
 
 

Ihre Aufgaben:
Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle, sehr interessante und vielseitige Tätigkeit
im Bereich der Fachkräfteeinwanderung.
Zu Ihren Aufgaben zählen:

Neuanlage von Vorgängen in der eAkte, Durchführung von Sicherheitsüberprüfungen,
Datenpflege, Aktenführung, Postein- und -auslauf
Erstkontakt und Beratung zum beschleunigten Fachkräfteverfahren unter anderem mit
Arbeitgebenden per Telefon bzw. E-Mail
Zuarbeit Sachbearbeitung

 

https://bayerischer-jobtitan.de/jobportal/mitarbeiter-m-w-d-fuer-den-bereich-der-fachkraefteeinwanderung-3/?cf=ebay
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Wen wir suchen:
Bewerben Sie sich, wenn Sie eine der folgenden Qualifikationen besitzen:

die Laufbahnbefähigung für die 2. Qualifikationsebene, Fachlaufbahn Verwal-
tung und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt nichttechnischer Verwaltungsdiens
abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter
(m/w/d)
abgeschlossener Beschäftigtenlehrgang I
(BL I)
eine vergleichbare abgeschlossene bürokaufmännische Ausbildung
(mit beruflicher Erfahrung)

Daneben runden folgende Kenntnisse und Eigenschaften Ihr Profil ab:
Sie sind zuverlässig, verantwortungsbewusst, belastbar und ein guter Teamplayer.
Selbständig und sorgfältiges Arbeiten ist für Sie selbstverständlich.
Sie treten jederzeit sicher und seriös auf.
Gut wäre es, wenn Sie über sichere Kenntnisse in MS-Office verfügen und
Erfahrungen mit der eAkte mitbringen.

 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden unter Berücksichtigung aller Umstände des Einzelfalles bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt.
 
 

Lernen Sie uns kennen
Ihre zukünftige Führungskraft Herr Speckner freut sich unter Tel. 0911 / 2352-250 über Ihre Kontaktaufnahme.
Herr Reinke aus der Personalstelle beantwortet unter Tel. 0981/53-1216 Ihre Fragen.
 
 

Auf dieses Jobangebot bewerben!
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